BK.1711.10.2023

Rzeszow, 6 czerwca 2023 1.

PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana:

Dom Pomocy Spotecznej dla Os6b Przewlekle Psychicznie Chorych;
ul. Zaleska 7a; 35-322 Rzeszow.

Termin przeprowadzenia
kontroli:

W dniach 9, 11-12, 15-19, 22-26, 29-31 maja 2023 r.

Przeprowadzajacy kontrolg:

— Gléwny specjalista w Biurze Kontroli Urzedu Miasta
Rzeszowa.

Numer i data upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli:

Upowaznienie nr ORA-0.0052.1.114.2023 z 8 maja 2023 r. podpisane
prze _— Dyrektora Biura Kontroli Urzedu

Miasta Kzeszowa.

i udzielali wyjasnien:

Przedmiot kontroli: Kontrola gospodarki finansowej jednostki.
Okres objety kontrola: 0d 01.01.2022 r. do 31.05.2023 r.
¥(1erown.1k kontrolowanej  Diseiiton.
jednostki:

Dyrektor;

| — Gléwny ksiggowy;

— Starszy ksiggowy;

Dokumenty udostepniali Kasjer;

— Magazynier w Dziale Administracyjno-Gospodarczym;
- Pracownik socjalny;
Pracownik socjalny;
— samodzielny referent ds. osobowych.

Ilekro¢ w niniejszym protokole uzyte sg wyrazy:

e  DPS” —nalezy przez to rozumie¢ jednostke kontrolowana;

e, Dyrektor” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora jednostki kontrolowanej;

e, Gléwny ksiegowy” — nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego ksiggowego jednostki kontrolowanej;

e , Kontrolujgcy” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa

upowaznionego do przeprowadzenia kontroli;

e MOPS” —Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne;j;

e, Ustawa o pomocy spolecznej” — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy

spolecznej (Dz.U.2021.2268 z 09.12.2021 r.);

e  BIP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publiczne;j;

e ., Rozporzgdzenie ws. doméw pomocy spolecznej” - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra

Pracy i Polityki Spolecznej z 23 sierpnia 2012 r. w sprawie doméw pomocy spolecznej (Dz.U.2018.734

z13.04.2018 r.).

W dniu 8 maja 2023 r. podczas rozmowy telefonicznej Kontrolujgcy poinformowal Dyrektora o majace;j
nastgpi¢ kontroli, a w czasie pozniejszego spotkania w dniu 9 maja 2023 r. (przed przysigpieniem do

czynnosci kontrolnych - w dniu rozpoczecia kontroli) Kontrolujgcy okazal Dyrektorowi pisemne, imienne
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz wyartykulowal wstepny plan przebiegu kontroli, co do

ktorego Dyrektor nie wnidst zastrzezen.
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W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w upowaznieniu wskazanym w powyiszej tabeli, kontrola

objeto nastepujace obszary dzialalnosci DPS:

I INFORMACJE O JEDNOSTCE.........coovssovomsesessinsessssssssssssssssssssssssssssssssssnssasssssssssssssasssssssassassansssssssssssases 2
1. KONTROLE PRZEPROWADZONE OD 2017 R......covvvvvomminseereisssssssisssssssssmssss i 2
IIL. OPEATA ZA POBYT W DPS.c....c.oovoesssveossesessssssssssssssssmsssssssss st s s samss s s st s 3
1V, OSWIADCZENIA 1 UMOWY O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ ZA POWIERZONE
WARTOSCI PIENIEZNE I RZECZOWE..........covoosvicsinsessvsmmssssssssssssssssissssssssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssss 4
V. WYPEATA KIESZONKOWEGO DLA MIESZKANCOW DPS. .........ocovveviimrisssssisnsessissssssssssinissssasssssess 5
VI DYSPONOWANIE SRODKAMI DEPOZYTOWYMI (PIENIEZNYMI) MIESZKANCOW. .............cccvvvee 6
VII. DEPOZYTY WARTOSCIOWE MIESZKANCOW. ........ovovvevevreireussinsisssssssesssssssssssasssssssssssensssssssssasssassanss 8
VIIL. DOKONYWANIE ZAKUPOW DLA MIESZKANCOW PRZEZ PERSONEL DPS...........ccovcovvnivncinivinnnns 10
IX  TRENING ERONOMICINT, iiouvissisesssisimismisicsssisisresiissmsiommissississssssssbsmsssssshiirssiatttsabansisssssossisnmensoss 11
X FINANSOWANIE MIESZKANCOWI NIEPOSIADAJACEMU WEASNEGO DOCHODU WYDATKOW
NA NIEZBEDNE PRZEDMIOTY OSOBISTEGO UZYTKU.........ooconeviviimimsessississsssssmssssssssinsssssseee 12
XY POLITYRA RACHTINEBOIWEIBET, . ovvssersoiissssissossossonsinmmmsinsomsm i s el e b mirisses esaton 12
XII. PRAWIDEOWOSC SPORZADZENIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH..........ovvvivivnesiaesenssensseninse 13
XTI DOWODY BSIBGOWE .oov.versmiswsenisissimmsmionsseisissmnsisnssiisbismsse s asast s s i s s st g 14
XTIV GOSPODARKA PIENIEINA I KASOWA. scovessmisiiasisompsissmmessssoniirinosshbocemieststina easmesstoreessscsisss s 16
b i 0 s = IS NS LN A GBI S0 1 SREL S T I L 16

I. INFORMACJE O JEDNOSTCE.

DPS jest jednostka budzetowa Gminy — Miasta Rzeszow — miasta na prawach powiatu. Nadzor nad
dziatalno$cia DPS, w imieniu Prezydenta Miasta Rzeszowa, sprawuje MOPS w Rzeszowie. DPS ,, ma zasigg
ponadgminny” i przeznaczony jest dla 140 osob przewlekle chorych psychicznie obojga plci (§2 ust.4
statutu). Skierowane do domu pomocy spolecznej i ustalenie oplat za pobyt w nim, wydaje organ gminy
wilasciwy dla tej osoby w dniu kierowania jej do domu pomocy spolecznej, wydajac stosowne decyzje (§2
ust.6 statutu).

W dniu 11 maja 2023 r. w DPS byto 139 mieszkancow.

II. KONTROLE PRZEPROWADZONE OD 2017 R.

Na podstawie adnotacji w ,, Zeszycie przeprowadzonych kontroli w Domu Pomocy Spolecznej w Rzeszowie
ul. Zaleska 7a” (pierwszy wpis w dniu 8 wrzesnia 1994 r.) oraz informacji pokontrolnych umieszczonych na
BIP Urzedu Miasta Rzeszowa Kontrolujgcy ustalil, ze ostatnia kontrole¢ w DPS pracownicy Biura Kontroli
Urzedu Miasta Rzeszowa przeprowadzili w dniach 4-15 wrzesnia 2017 r., ktérej przedmiotem byla kontrola
gospodarki $rodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, udzielania zaméwien publicznych oraz
spraw organizacyjno-kadrowych w 2016 r. Z informacji pokontrolnej ww. kontroli wynika, ze w czasie
czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidiowosci.

W zakresie gospodarki finansowej od 2017 r. inne podmioty przeprowadzity nastgpujace kontrole:

e W 2017 r. MOPS w Rzeszowie przeprowadzit kontrole wydatkéw za 2016 r.;

e W 2019 r. MOPS w Rzeszowie przeprowadzil kontrol¢ w zakresie prawidlowosci przeprowadzania
inwentaryzacji (w 2020 r. MOPS w Rzeszowie przeprowadzil kontrole sprawdzajqcq wykonania zalecen
pokontrolnych w zakresie prawidlowosci przeprowadzania inwentaryzacji).
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III.

OPLATA ZA POBYT W DPS.

1) Ustalanie wysokosci oplaty za pobyt.
a) Zasady ustalania wysokosci oplaty za pobyt.

2)

3)

b)

Zgodnie z art. 60 ust.1 ustawy o pomocy spolecznej ,,pobyt w domu pomocy spolecznej jest odplatny

i)

do wysokosci Sredniego miesigcznego kosztu utrzymania mieszkanca...”.

Zgodnie z art. 6 pkt 15 ustawy o pomocy spolecznej ., Sredni miesieczny koszt utrzymania w domu
pomocy spolecznej to kwota rocznych kosztéw dzialalnosci domu wynikajgca z utrzymania
mieszkaricow, z roku poprzedniego, bez kosztéw inwestycyjnych i wydatkéw na remonty,
powigkszona o prognozowany Srednioroczny wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem,
przyjety w ustawie budzetowej na dany rok kalendarzowy, podzielona przez liczbe miejsc, ustalong
jako sume rzeczywistej liczby mieszkaricéw w poszczegolnych miesigcach roku poprzedniego,
wdomu”.

Zgodnie z art. 17 Ustawy budietowej na rok 2023 z 15 grudnia 2022 r. (Dz.U.2023.256
z 08.02.2023); prognozowany S$rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogdtem wynosi 109,8 %.

Zasady dotyczgce wprowadzenia w zycie miesigcznego kosztu utrzymania mieszkarica.

Zgodnie z art. 60 ust.2 pkt 1 ustawy o pomocy spolecznej , Sredni miesigczny koszt utrzymania
mieszkarica w domu pomocy spolecznej o zasiggu gminnym — ustala wojt (burmistrz, prezydent
miasta) i oglasza w wojewodzkim dzienniku urzedowym, nie pozniej niz do dnia 31 marca kazdego
roku”.

Zgodnie z art. 60 ust.2 pkt 2 ustawy o pomocy spolecznej , sredni miesigczny koszt utrzymania
mieszkannca w domu pomocy spolecznej o zasiegu powiatowym — ustala starosta i oglasza
w wojewodzkim dzienniku urzedowym, nie pozniej niz do dnia 31 marca kazdego roku”.

Zgodnie z art. 60 ust.2 pkt 3 ustawy o pomocy spolecznej , Sredni miesigczny koszt utrzymania
mieszkanca w regionalnym domu pomocy spolecznej — ustala marszalek wojewédztwa i oglasza
w wojewdodzkim dzienniku urzedowym, nie pozniej niz do dnia 31 marca kazdego roku”.

Zgodnie z zapisami statutu DPS ,, ma zasigg ponadgminny”.
Zgodnie z art. 60 ust.3 ustawy o pomocy spolecznej ,, ogloszony sredni miesigczny koszt utrzymania
mieszkarica w domu pomocy spolecznej, o ktérym mowa w ust. 2, moze byé nizszy niz obliczony

zgodnie z art. 6 pkt 15, jednak pod warunkiem zapewnienia realizacji zadan na poziomie
obowiqzujgcego standardu”.

Zgodnie z art. 60 ust. 4 ustawy o pomocy spolecznej ,,ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi
podstawe do ustalenia odplamosci za pobyt w domu pomocy spolecznej od nastepnego miesigca
przypadajqgcego po miesigcu, w ktérym zostalo opublikowane. Do tego czasu odplatnosé¢ za pobyt
w domu pomocy spolecznej ustala si¢ na podstawie ogloszenia z roku poprzedniego”.

Ogloszenie Sredniego miesiecznego kosztu utrzymania mieszkanca DPS.

W dniu 24 marca 2023 r. w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Podkarpackiego pod pozycja 1749
zostalo opublikowane Zarzadzenie nr 0050/124/2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z 23 marca 2023 r.
w sprawie ustalenia sredniego miesigcznego kosztu utrzymania mieszkanca w domach pomocy
spolecznej na terenie miasta Rzeszowa. Zgodnie z trescig tego zarzadzenia ustalona zostala m.in.
wysokos¢ sredniego miesiecznego kosztu utrzymania mieszkanca w DPS w kwocie 5 097 zt.

Wyliczenie przecigtnego miesi¢cznego kosztu utrzymania mieszkarica DPS w 2023 r.

Pismem z 7 lutego 2023 r. Dyrektor poprosit Prezydenta Miasta Rzeszowa o ustalenie miesiecznego
kosztu utrzymania mieszkanica w DPS w 2023 r. Zgodnie z ww. pismem Dyrektora przecietny

Strona3z18



BIURO KONTROLI URZEDU MIASTA RZESZOWA — PROTOKOL KONTRQI_I NR BK.1711.10.2023 — DOM POMOCY SPOLECZNEJ DLA OSOB
PRZEWLEKLE PSYCHICZNIE CHORYCH, UL. ZALESKA 7A, 35-322 RZESZOW.

IV.

miesieczny koszt utrzymania mieszkarnca DPS w 2023 r. wyniost 4 642,21 zi, ktory po podwyzszeniu
o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych tj. o 109,8 % wynosi 5 097,14 zi.

Zestawienie rzeczywistej liczby mieszkancow DPS w poszczegblnych miesigcach 2022 r. zostalo
sporzadzone 3 lutego 2023 r. przez pracownika socjalnego DPS i przedstawia si¢ nastepujaco:

Tabela nr 1. Rzeczywista liczba mieszkaricéw DPS w 2022 r.

Miesiac Liczba mieszkancow
Styczen 135
Luty 135
Marzec 136
Kwiecien 135
Maj 137
Czerwiec 140
Lipiec 140
Sierpien 140
Wrzesien 141
Pazdziernik 140
Listopad 142
Grudzien 140
RAZEM 1 661

a) Roczne koszty dzialalnosci DPS w 2022 r.

Kontroli poddano wyliczenie kosztow dzialalnosci DPS w 2022 r. wynikajace z utrzymania
mieszkancow, o ktorych mowa w art. 6 pkt 15 Ustawy o pomocy spolecznej. Szczegdlowe
wyliczenia ww. kosztow zostaly przedstawione w zestawieniu stanowigcym zalgcznik nr 5 do

protokotu kontroli. Wyliczenia rocznych kosztéw dziatalnosci DPS w 2022 r. sa zgodne z ewidencja
ksiggowa DPS.

b) Wysokos¢ sredniego miesigcznego kosztu utrzymania mieszkarica DPS w 2023 r.
Kontroli poddano wyliczenie wysokosci $redniego miesigcznego kosztu utrzymania mieszkanca
w 2023 r. o ktérym mowa w art. 6 pkt 15 Ustawy o pomocy spolecznej. Wyliczenia ww. kosztow
zostaly przedstawione w zestawieniu stanowiacym zalgcznik nr 5 do protokohu kontroli. Wyliczenia
Sredniego miesigcznego kosztu utrzymania mieszkanca DPS na 2023 r. zostaly obliczone zgodnie
z art. 6 pkt 15 Ustawy o0 pomocy spolecznej.
OSWIADCZENIA I UMOWY O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ ZA

POWIERZONE WARTOSCI PIENIEZNE I RZECZOWE.

1) Oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone wartosci pienigzne i rzeczowe.

W DPS oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone wartosci pieniezne i rzeczowe
mieszkancow DPS podpisali:

a)
b)

z — Pracownik socjalny w dniu 1 stycznia 2010 r.;

- Pracownik socjalny w dniu 1 sierpnia 2019 r.

Zgodnie z ww. oswiadczeniami ww. pracownicy DPS:

e oswiadczyli, ze ponosza pelna odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone wartosci pieniezne
irzeczowe (depozyty) oraz przyjmuja na siebie obowigzek wyréwnywania wszelkich szkod
(niedoborow) w powierzonym mieniu zaistniatych z ich winy dla ktérych prowadzony jest rejestr
depozytow rzeczowych i rejestr depozytdw pienieznych;
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e zobowigzali si¢ do: i : 0
- prawidlowego przyjmowania depozytu rzeczowego warto$ciowych przedmiotéw mieszkancow
i niezwlocznie odnotowanie tego faktu w rejestrze rzeczowym;
- prawidlowego przyjmowania i wydawania wartosci pienigznych i rzeczowych uprawnionym osobom
z jednoczesnym odnotowaniem tego zdarzenia w stosownym rejestrze;
- rozliczenia si¢ z powierzonegn mienia na kazde zadanie uprawnionych do kontroli oséb.

¢) W dniu 5 maja 2008 r. Pani } — Starszy ksiegowy w zwigzku z powierzeniem
obowiazkéw kasjera pisemnie przyjefa do wiadomosci, ze ponosi materialng odpowiedzialnos¢ za
powierzone pieniadze i inne wartosci oraz, ze zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow w zakresie
operacji kasowych i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich naruszenie.

Ww. pracownik DPS zastepuje pracownika DPS na stanowisku kasjer w okresie jego nieobecnosci.

2) Umowy o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

Dyrektor zawarl umowy o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie z nastgpujacymi
pracomwmilanei:
e - Magazynier w Dziale Administracyjno-Gospodarczym w dniu 1 lutego 2023 r.
ww. umowa dotyczy m.in. przyjecia odpowiedzialnosci materialnej za mienie powierzone w magazynie
przemystowym i spozywczym oraz za szkody spowodowane niedoborem w mieniu powierzonym
z obowigzkiem wyliczenia si¢ z niego.
e Kasjer w dniu 1 sierpnia 2017 r.
Ww. umowa dotyczy m.in. przyjecia odpowiedzialno$ci materialnej za mienie DPS z obowigzkiem
zwrotu lub wyliczenia sie, objete protokolem zdawczo-odbiorczym przekazania kasy DPS z dnia
1 sierpnia 2017 r., jak réwniez za mienie ktore zostanie powierzone przez Pracodawce z obowigzkiem
zwrotu lub wyliczenia si¢ w czasie trwania niniejszej umowy;

V. WYPLATA KIESZONKOWEGO DLA MIESZKANCOW DPS.

W punkcie 7 Zarzgdzenia nr 15/2009 Dyrektora z 30 grudnia 2009 r. z dniem 1 stycznia 2010 r. zostala

wprowadzona procedura wyptat kieszonkowego dla mieszkancéw DPS.

Zgodnie z ww. procedurg m.in:

e  Wysokos¢ wyplat ustalana jest kazdorazowo ustnie, w zaleznosci od indywidualnych potrzeb,
zglaszanych przez mieszkancéw lub przedstawicieli ustawowych;

e  Wyplaty odbywaja si¢ srednio dwa razy w miesigcu lub w miarg zglaszanych przez mieszkancow
potrzeb;

e  Wyplata pieniedzy nastepuje w kasie w obecnosci kasjera, pracownika socjalnego oraz opiekuna.
Kontroli poddano wyplaty ww. kieszonkowego w marcu 2023 r.:

e W dniu 17 marca 2023 r. zostala sporzadzona lista wyplat depozytéw dla 32 mieszkancow DPS
w lgcznej kwocie 10 620 zi. Na ww. liscie obok nazwiska, imienia i odbieranej kwoty swoje podpisy
zlozyli mieszkancy DPS. Ww. lista zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym, podpisana przez Gldwnego ksiegowego i osobe zastepujaca Dyrektora. Zgodnie
z informacja zawarta na ww. liScie ww. depozyty zostaly wyplacone przez kasjera w obecnosci
2 pracownikow DPS (raport kasowy nr 12 — dowod KW/K/353-384/2023). W imieniu 1 mieszkanca
pracownik socjalny dokonal odbioru kieszonkowego (pracownik posiada pisemne upowaznienie

mieszkanca), ktéry nastepnie wplacil na depozyt mieszkanca (wyplacona kwota zostala ujeta w zeszycie
depozytow nr 50);

e W dniu 10 marca 2023 r. zostala sporzadzona lista wyplat depozytéw dla 65 mieszkancéw DPS
w lacznej kwocie 23 620 zt. Na ww. liscie obok nazwiska, imienia i odbieranej kwoty swoje podpisy
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Zlozyli mieszkancy DPS. Ww. lista zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, formalnym

i rachunkowym, podpisana przez Gldownego ksiegowego i Dyrektora. Zgodnie z informacja zawartg na
ww. liscie ww. depozyty zostaly wyplacone przez kasjera w obecnosci 2 pracownikow DPS (raport

kasowy nr 11 —dowod KW/K/282-346/2023).

VI DYSPONOWANIE SRODKAMI DEPOZYTOWYMI (PIENIEZNYMI) MIESZKANCOW.

Zgodnie z § 5 ust.l pkt 3h Rozporzgdzenie ws. domow_pomocy spolecznej, dom, niezaleznie od typu,
$wiadczy ushigi wspomagajace, polegajace na zapewnieniu bezpiecznego przechowywania srodkow
pienieznych i przedmiotow wartosciowych.

W punkcie 8 Zarzadzenia nr 15/2009 Dyrektora z 30 grudnia 2009 r. z dniem 1 stycznia 2010 r. zostata
wprowadzona procedura dysponowania érodkami depozytowymi mieszkancow DPS.

Zgodnie z ww. procedurg m.in:

e Mieszkaniec ze wzgledu na zly stan zdrowia ma prawo do uzyskiwania pomocy ze strony personelu
w zabezpieczeniu swoich potrzeb w zakresie zakupu érodkoéw spozywezych, odziezy, art. tytoniowych
itp.;

e Jezeli mieszkaniec wyrazi takie zyczenie moze przekaza¢ pracownikowi socjalnemu $rodki pienig¢zne,
celem ich bezpiecznego przechowywania;

e Kwota przekazywanych pieniedzy kazdorazowo jest ujmowana w zeszycie, gdzie prowadzona jest
indywidualnie ewidencja odnosnie ruchu wydatkowanych srodkow i ich stanu biezacego;

e Srodki pieniezne znajdujace si¢ w depozycie u pracownika socjalnego przechowywane sa w metalowej
kasetce w odrebnej przegrodzie (zamykanej dodatkowym kluczem) znajdujacej si¢ w szafie metalowe;j,
zabezpieczonej przed pozarem, zniszczeniem i kradzieza.

1) Kontrole depozytéw przeprowadzone przez DPS.
Z protokohu kontroli depozytéw z dnia 16 marca 2023 r. wynika, ze:
e laczna suma kwot depozytowych wplaconych przez 102 mieszkaficéw wynosi 34 347,44 zi;
e oprocz ww. kwoty pieni¢znej w depozycie znajduja si¢ dwie ksigzeczki PKO.
Ww. protok6t podpisaly osoby odpowiedzialne ) oraz

Kontrolujacy ( B y p S

2) Kontrola depozytow pieniginych mieszkaricow DPS w dniu 12 maja 2023 r.
W dniu 12 maja 2023 r. Kontrolujgcy przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych
: ) przeprowadzil kontrole depozytéw pienigznych mieszkancow DPS,
z ktorej zostat sporzqdzony protokot stanowigey zalgeznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
Na podstawie ww. kontroli stwierdzono, m.in., ze:
e Stan gotéwki w depozycie wynosi 32 105,03 zi;
e W kasetce z depozytami pienigznymi znajdowala si¢ ksigzeczka oszczednosciowa zmarlego
mieszkanca, ktéra nie zostala wprowadzona na stan ,, Ksiggi depozytéw wartosciowych™.
W trakcie trwania kontroli okazano Kontrolujgcemu.
-, Ksiege depozytéw wartosciowych”, w ktorej pod pozycja nr 62 zostata wprowadzona na stan
ww. ksigzeczka oszczgdnosciowa;

- ww. depozyt, ktéry zostal zabezpieczony w opieczgtowanej kopercie i oznaczony numerem 62.

Wysokosci zgromadzonych $rodkéw mieszkancéw w depozycie (w dniu 16 marca 2023 r. —
34 347,44 z1, w dniu 12 maja 2023 r. — 32 105,03 z1) powinny by¢ zabezpieczone w wigkszym stopniu
(zabezpieczenia ww. depozytu zostaly opisane w ww. protokole stanowigcym zalgcznik nr 1 do
protokolu kontroli). Zarzadzeniem nr 1/2023 Dyrektora z dnia 9 stycznia 2023 r. zostato ustalone
w 2023 r. pogotowie kasowe w nastgpujacych wysokosciach:
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3)

e dla Domu Pomocy Spotecznej — 3 000 zk;

e dla Warsztatu Terapii Zajeciowej: od stycznia do sierpnia: 2 000 zl, od wrzesnia do grudnia:
5000 zt. .

Zabezpieczenie gotowki w kasie zostato szczegdlowo opisane w protokole kontroli kasy stanowne%cym

zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli. Srodki pienigzne przechowywane w kasie s3 zdecydowanie nizsze

niz ww. depozyty pienigzne mieszkancow, ale s3 zdecydowanie lepiej zabezpieczone.

W trakcie trwania kontroli okazano Kontrolujgcemu nowe procedury dysponowania srodkami

depozytowymi przez mieszkancoéw DPS, W ktérych wprowadzono nowe zapisy:

- érodki finansowe zdeponowane w kasetce metalowej przechowuje si¢ w kasie pancernej znajdujacej
sie w pomieszczeniu kasy DPS;

- dopuszcza si¢ przetrzymywanie wartosci pienigznych w pokoju pracownikéw socjalnych do
prowadzenia codziennych czynnosci operacyjnych — pieniadze wowczas zabezpieczone s3 w kasetce
metalowej i przechowywane w szafie metalowej w wyodrebnionej przegrodzie zamykanej
dodatkowym kluczem;

- w przypadku zgonu mieszkanca, pozostajgce po nim srodki na depozycie, pracownik socjalny
przekazuje na jego konto depozytowe w banku.

Kontrola rozliczenia depozytow pienigznych mieszkaricow DPS.

Kontroli poddano rozliczenia depozytéw mieszkancow ujetych w zeszytach nr 48-50, z ktérego Kontrolujgcy
sporzadzil zestawienie stanowiace zalgcznik nr 4 do protokotu kontroli. Ustalenia ww. kontroli:

Laczny stan depozytéow mieszkafcéw na dzien 12 maja 2023 r. wynikajacy z prowadzonej
dokumentacji w zeszycie nr 50 wynosi 32 504,41 zl i nie jest zgodny ze stwierdzonym stanem gotowki
w depozycie wynoszacym 32 105,03 zt (réznica 399,38 z1).

W dniu 31 maja 2023 r. osoby materialnie odpowiedzialne sporzadzily pisemne os$wiadczenie
stanowiace zalgcznik nr 8 do protokotu kontroli, w ktérym informuja, ze dokonali wplaty na stan
gotowki znajdujacej sie¢ w depozycie mieszkancow w kwocie 399,38 zi, ktéra wynika z roznicy
pomiedzy stanem srodkéw znajdujacych si¢ w kasetce, a prowadzong ewidencja w zeszycie nr 50.

Salda ,, zamkniecia” poszczegdlnych mieszkancéw wynikajace z zeszytu nr 48 i 49 zostaly przeniesione
do zeszytu nr 50 (salda ,, otwarcia”) w kwotach wynikajacych z tych sald;

W procedurach dysponowania $rodkami depozytowymi brak jest zapisu o mozliwosci wybrania
srodkow przez inne upowaznione osoby (w innej procedurze dotyczgcej wyplat kieszonkowego jest
zapis, ze oprocz mieszkanca Srodkami pienigznymi dysponujq przedstawiciele ustawowi tj. kurator lub
opiekun prawny oraz pracownicy socjalni po uprzednim uzyskaniu upowaznienia). W zeszycie nr 50
stwierdzono 1 przypadek wyplaty depozytu innej osobie niewymienionej w procedurach wyplat
kieszonkowego (poz. 97 zestawienia stanowigcego zalgcznik nr 4 do protokolu kontroli), w zeszycie nr
48 stwierdzono 4 przypadki wyplaty depozytu innej osobie (poz. 27,32,46,49, zestawienia stanowigcego
zalgcznik nr 4 do protokolu kontroli), w zeszycie nr 49 stwierdzono 4 przypadki wyplaty depozytu innej
osobie (poz. 34,39,48,54 zestawienia stanowigcego zalgcznik nr 4 do protokotu kontroli);

W pozycjach 5, 13, 15, 16, 17, 18, 20, 22, 23, 24, 26, 31, 32, 33, 35, 37, 38, 39, 41, 47, 49, 50, 58, 60,
61, 62, 65, 66, 68, 69, 73, 81, 83, 86, 88, 90, 91, 93, 95, 98, 103, 105, 107, 109, 110, 113 zeszytu nr 50
pracownicy socjalni lub opiekunowie prawni wybierali depozyty pieniezne, ale w procedurach
dysponowania srodkami depozytowymi brak jest zapisu o mozliwosci wybrania $srodkéw przez inne
upowaznione osoby (w innej procedurze dotyczgcej wyplat kieszonkowego jest zapis, Ze oprocz
mieszkanca Srodkami pienigznymi dysponujg przedstawiciele ustawowi tj. kurator lub opiekun prawny
oraz pracownicy socjalni po uprzednim uzyskaniu upowaznienia).

Osoby materialnie odpowiedzialne okazaly Kontrolujgcemu dla losowo wybranych do kontroli
upowaznienia mieszkancow do dysponowania depozytem do celéw dokonywania niezbednych zakupéw
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4)

VIIL

(dla depozytow wyplacanych przez inne ww. osoby). W kazdej skontrolowanej teczce mieszkanca

znajdowalo si¢ upowaznienie.

Zarzadzeniem nr 12/2023 Dyrektora z 26 maja 2023 r. zosta}a wprowadzona procedura nr 8 zmieniajaca

pn. ,, Procedura dysponowania srodkami depozytowymi przez mieszkaricow Domu Pomocy Spolecznej

dla Oséb Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie przy ul. Zaleskiej 7a”, W ktorej uzupetniono

WW. zapisy.

Zakupy wyposaienia przez mieszkaricéw DPS.

Kontrola ww. rozliczen depozytéw mieszkancow wykazata, ze 5 mieszkancow w dniu 27 kwietnia

2023 r. dokonato zakupu po 1 szt. materaca o wymiarach 200x90x15 za kwote po 378 zi. W dniu

15 grudnia 2022 r. DPS zakupit 10 szt. materacy o wymiarach 200x90x12 za kwotg 331,56 zh za 1 szt.

oraz w dniu 22 grudnia 2022 r. DPS zakupil 10 szt. materacy o wymiarach 200x90x12 za kwote

331,56 zt za 1 szt.

Z uwagi, ze DPS powinien zapewni¢ mieszkaficom materace Kontrolujgcy poprosit o zlozenie

wyjasnien z jakiego powodu materace zostaly zakupione (z pomocq opiekundw, ktdrzy zgodnie

z procedurami pomagajq mieszkaricom DPS w zakupach) ze $rodkéw mieszkancow DPS.

Dyrektor wyjasnil, ze:

e materace, ktore zostaly zakupione przez mieszkancow sa grubsze i drozsze, a decyzj¢ o ich zakupie
podjeli mieszkancy, ktorzy chcieli mie¢ lepsze niz zapewnia im DPS;

e kazde zakupione przez mieszkancow DPS wyposazenie jest oznaczone imieniem i nazwiskiem
mieszkanca (rowniez materace) i stanowi prywatne mienie mieszkanca;

e pomoc w zakupie materacy byla zapewniona zgodnie z procedurami, a mieszkancy byli
poinformowani o tym, ze DPS ma zapewni¢ im materac (tylko o innych wiasciwosciach).

Na potwierdzenie powyzszego Dyrektor w dniu 31 maja 2023 r. przedlozyt Kontrolujgcemu pisemne
oswiadczenia 5 mieszkanicow ktorzy zakupili materace, w ktérych oswiadczyli, ze zostali zabezpieczeni
przez DPS w materac i podjeli decyzje o zakupie materaca o innych parametrach niz zapewnia DPS.
Kserokopie ww. o$wiadczen mieszkancéw z 30 maja 2023 r. stanowig zalgczniki nr 10,11,12,13,14 do
protokotu kontroli.

DEPOZYTY WARTOSCIOWE MIESZKANCOW.

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 3h Rozporzgdzenia ws. doméw pomocy spolecznej, dom, niezaleznie od typu,
swiadezy ustugi wspomagajace, polegajace na zapewnieniu bezpiecznego przechowywania $rodkéw
pienigeznych i przedmiotéw wartosciowych.

W punkcie 9 Zarzadzenia nr 15/2009 Dyrektora z 30 grudnia 2009 r. z dniem 1 stycznia 2010 r. zostala
wprowadzona procedura dysponowania dotyczaca zlozenia i przechowywania depozytu warto$ciowego oraz
zasady postepowania z depozytem wartosciowym pozostatym po zmarlych mieszkancach DPS.

Zgodnie z ww. procedurg m.in:

Depozyt wartosciowy stanowig w szczeg6lnosci: przedmioty wartosciowe (sq to w szczegolnosci: kruszce
szlachetne i przedmioty wykonane z kruszcow szlachetnych, takie jak bizuteria, monety), papiery
wartosciowe, dokumenty;

Depozyt wartosciowy przechowywany jest w szafie metalowej, zabezpieczonej przed pozarem,
uszkodzeniami, zniszczeniem i kradziezg;
Przedmioty w depozycie wartosciowym przechowuje si¢ w opakowaniu trwale zamknietym,

ostemplowanym pieczgcia DPS i oznaczonym numerem depozytu, pod ktérym zostal on zapisany
w ,,Ksiedze Depozytow Wartosciowych”;
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e ,Ksiega Depozytéw Wartosciowych”  jest opieczetowana, posiada ponumerowane strony,
przesznurowane karty oraz konce sznurka przytwierdzone do ostatniej strony naklejkg z pieczgcia DPS.
Obok pieczeci Dyrektor i Gldwny ksiggowy stwierdzaja swoimi podpisami cyfrowo i stownie ilo$¢ stron.

1) Ksiega Depozytéow Wartosciowych.

Kontrola ,, Ksiegi Depozytéw WartoSciowych” wykazata, ze:

e nie zostala opieczetowana zgodnie z pkt 7 procedur postepowania z depozytami wartosciowymi
mieszkancoéw DPS;

e konce sznurka (ktérym przesznurowano ksigge) nie zostaly przytwierdzone do ostatniej strony
naklejka z pieczecia DPS (o czym mowa w pkt 7 procedur postgpowania z depozytami
wartosciowymi mieszkarcéw DPS). Jedynie konce sznurka zostaly zaklejone kartka na ktorej
odcisnieto piecze¢ DPS;

e Na ostatniej czystej kartce ww. ksiggi zostala odcisnigta piecze¢¢ DPS, zostaly odcisniete pieczgci
i zlozone podpisy Dyrektora i Gldwnego ksiegowego oraz wskazano cyfrowo i sfownie ilos¢ stron.

W trakcie trwania kontroli okazano Kontrolujgcemu , Ksigge depozytéw wartosciowych”, w ktérej
kofice sznurka (ktorym przesznurowano ksigge) zostaly przytwierdzone do ostatniej strony naklejka z
pieczecia DPS.

2) Przestrzeganie procedur w zakresie Depozytow Wartosciowych.
W dniu 12 maja 2023 r. Kontrolujgcy przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych przeprowadzit
kontrole depozytéw warto$ciowych mieszkancow DPS, z ktorej zostal sporzadzony protokot stanowigcy
zalgceznik nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

Kontrola ztozonych przez mieszkancéw DPS Depozytéw Wartosciowych wykazata m.in., ze:
e Depozyt nr 18 nie jest zabezpieczony zgodnie z procedurami postgpowania. W trakcie kontroli ww.
depozyt zostal wlasciwie zabezpieczony;

e Depozyt nr 20 zawiera rozbieznosci pomiedzy zapisami w ksiedze depozytéw wartosciowych
(klucze 3 szt.), a na kopercie z depozytem widnieje adnotacja o tresci: "...klucze pokdj nr 44 - 5 szt.”.
Zgodnie z wyjasnieniami osob materialnie odpowiedzialnych, depozyt nr 20 znajdujacy sie
w kopercie w obecnosci mieszkanca zostanie otworzony celem wyjasnienia rozbieznosci. W trakcie
kontroli Kontrolujgcemu okazano pokwitowanie odbioru znajdujace si¢ w ww. ksiedze depozytow,
ktéora zawiera potwierdzenie odbioru tego depozytu przez mieszkanca. Osoby materialnie
odpowiedzialne oswiadczyly, ze po wspdlnym otwarciu depozytu mieszkaniec nie wnidst uwag
(potwierdzil, ze sq to jego stare klucze do starej szafki),

e W ksigdze depozytow wartosciowych w dniu 23 czerwca 2020 r. odnotowany jest odbiér depozytu
nr 26, a fizycznie depozyt znajduje si¢ w otwartej kopercie w ktérej znajdywaly si¢ dokumenty
zbanku. W obecnosci Kontrolujgcego ww. dokumenty zostaly wlozone do osobnej koperty,
oznaczone zgodnie z procedurami postepowania i osoba odpowiedzialna dokonala wpisu do ksiegi
depozytow wartosciowych;

e Depozyt nr 37 jest przechowywany w innym pomieszczeniu (w pokoju obok sekretariatu - brak nr
pomieszczenia). Osoby odpowiedzialne poinformowaty Kontrolujgcego, ze z uwagi na rozmiary
depozytu znajduje si¢ on w innym pomieszczeniu w zamykanej szafie biurowej do ktorej klucze
posiadaja tylko osoby odpowiedzialne materialnie.

e Depozyt nr 43 nie jest zabezpieczony zgodnie z procedurami postepowania - depozyt oznaczony nr
na saszetce mieszkanca (nie zostal on umieszczony zgodnie z procedurami tj. w opakowaniu trwale
zamknigtym, ostemplowanym pieczecig DPS). W ksiedze depozytow znajduje si¢ adnotacja, ze opis
zawartosci ww. saszetki znajduje sie w teczce mieszkanca.
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W trakcie trwania kontroli ww. depozyt zostal zabezpieczony zgodnie z procedurami
obowigzujacymi w DPS.

e Depozyt nr 52 zostal czgsciowo wybrany tj. czgs¢ depozytu zostato odebrane przez mieszkanca (co

zostalo stwierdzone w ksiedze depozytow jego podpisem i wskazano strzalkg, kiéry depozyt zostal
odebrany). Taki sposob odbioru czesci depozytu powoduje, ze odbierajacy depozyt podpisuje si¢ i
stwierdza odbiér czeéci depozytu, ale moze to spowodowa¢ negatywne skutki - np. dopisanie
strzalki. Zasadnym jest aby poszczegolne elementy depozytu byly wyszczegdlnione w osobnych
wierszach (gdzie mieszkaniec swoim podpisem jednoznacznie potwierdzalby ktory dokladnie element
depozytu odbiera) lub w takim przypadku (odbioru czgsci depozytu) nalezatoby dokona¢ zwrotu
calodci depozytu, a nastgpnie zlozenie nowego (po wczesniejszym odbiorze jego czgsci).
Osoby materialnie odpowiedzialne poinformowaty, ze poszczegélne elementy ww. depozytu zostang
wpisane do ksiegi depozytow w wyszczegélnionych wierszach, gdzie mieszkaniec bedzie mogh
wybraé poszczegdlny element depozytu potwierdzajac ten fakt swoim podpisem w odpowiednim
wierszu.

W trakcie trwania kontroli okazano Kontrolujgcemu ksiege depozytow, w ktérej wprowadzono
wydzielenie czesci depozytu w osobnych wierszach.

e Depozyt nr 56 jest otwarty (niezabezpieczony). W ksigdze depozytéw wartosciowych znajduje si¢
adnotacja, ze cze$¢ depozytu (9 szt. kluczy) zostato wydane w dniu 28 grudnia 2022 r.

Osoby materialnie odpowiedzialne poinformowaly, ze ww. depozyt wartosciowy zostal wydany
mieszkancowi, ktory zglosil ponowne zabezpieczenie tego depozytu. Depozyt ten zostal
zabezpieczony w nastepujacy sposob: klucze w osobnej kopercie, a pozostale dokumenty w osobnej
kopercie (poszczegdlne dokumenty oznaczono numerem). Dodatkowo osoby materialnie
odpowiedzialne poinformowaly, ze poszczegélne elementy depozytu zostang wyszczegdlnione w
osobnych wierszach.

W trakcie trwania kontroli okazano Kontrolujgcemu ksiege depozytéw, w ktorej wprowadzono
powyzsze rozwigzanie.

e Opakowaniami trwale zamknietymi (o ktorych mowa w pkt 4, 14 ww. procedur) sa koperty i pudetko
ktore w tatwy sposob mozna zastapi¢ inng koperta lub pudetkiem majac dostgp do pieczgci DPS.
Pracownik odpowiadajacy za powierzony mu depozyt nie powinien mie¢ mozliwosci jednoosobowo
otwarcia i zamknigcia depozytu. Zgodnie z pkt 14 ww. procedur ,,przy otwieraniu depozytu
wartosciowego nalezy zwroci¢ uwage, aby pieczecie i opakowanie byly nienaruszone .

W trakcie trwania kontroli przedtozono Kontrolujgcemu zmiany w pkt 4 ww. procedur w zakresie

Depozytéw Wartosciowych, zgodnie z ktérym przedmioty w depozycie wartosciowym przechowuje

sie¢ w opakowaniu trwale zamknigtym, ktore posiada dodatkowe zabezpieczenia:

- jest ostemplowane w miejscu faczenia koperty pieczecig DPS na dodatkowo naklejonej karteczce
oraz pieczecig imienng wraz z podpisem pracownika innego dziatu;

- oznaczenie numerem depozytu, pod ktérym zostal on zapisany w ksiedze depozytow
wartosciowych oraz imieniem i nazwiskiem mieszkanca.

W trakcie trwania kontroli okazano Kontrolujgcemu wszystkie depozyty zabezpieczone w sposob
zgodny z nowymi procedurami zabezpieczen.

VIII. DOKONYWANIE ZAKUPOW DLA MIESZKANCOW PRZEZ PERSONEL DPS.

W punkcie 25 Zarzadzenia nr 15/2009 Dyrektora z 30 grudnia 2009 r. z dniem 1 stycznia 2010 r. zostala
wprowadzona procedura dokonywania zakupow dla mieszkancow przez personel DPS.
§
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Zgodnie z ww. procedurg m.in:

e Mieszkaniec, ktory z réznych przyczyn nie moze opusci¢ DPS przekazuje opiekunowi pienigdze na zakup
konkretnych towaréw. Opiekun dokonuje rozliczenia zrobionych zakupéw w obecnosci mieszkanca,
poprzez okazanie paragondw, rachunkéw, faktur oraz innych dokumentéw potwierdzajacych zakup
konkretnej rzeczy oraz wysokos¢ ceny (pkt 3 ww. procedury);

e W szczegélnych przypadkach opiekun pobiera pienigdze od mieszkanca DPS w obecnosci pracownika
socjalnego, co jest dokumentowane na druku zakupéw stanowigcym zalgcznik nr 1 do ww. procedur.
W takim przypadku opiekun po dokonaniu zakupow rozlicza si¢ w obecnosci mieszkarnca i pracownika
socjalnego z dokonanych zakupdw przedstawiajgc rachunki, za$ mieszkaniec potwierdza swoim
podpisem otrzymanie towaru (pkt 4 i 5 ww. procedury).

Kontroli poddano rozliczenia (o ktérych mowa w pkt 4 i 5 ww. procedury) pobranej gotéwki przez

opiekunéw w okresie od stycznia do kwietnia 2023 r. Zestawienie rozliczenia si¢ pracownikow DPS

z gotowki pobranej w okresie od 01.01.2023 r. do 30.04.2023 r. na zakupy dla mieszkafcow stanowi

zalgeznik nr 6 do protokotu kontroli. W trakcie ktorej ustalono, ze:

e Rozliczenia opiekuna pobierajacego pieniadze od mieszkarnica DPS dokumentowane sg na druku zgodnym
z zalgcznikiem nr 1 do ww. procedur DPS;

e Rozliczenie ww. zakupéw odbylo si¢ w obecnosci mieszkanca i pracownika socjalnego DPS, o czym
$wiadcza ich podpisy zlozone na ww. rozliczeniach zakupéw, z wyjatkiem: poz. nr 11,22,23,30
zalgeznika nr 6 do protokotu kontroli.

Dyrektor poinformowal Kontrolujgcego, ze jest to spowodowane niekiedy brakiem obecnosci
pracownikach przy tych czynnosciach i w przyszlosci zostang dotozone wszelkie starania, aby dodatkowy
pracownik uczestniczyl w ww. rozliczeniach;

e Oswiadczenia ze sklepiku DPS z dokonanych zakupéw na okreslong kwote nie zawieraja
wyszczegdlnionego asortymentu, w zwigzku z czym mieszkaniec potwierdza tylko kwote (w rozliczeniu
potwierdza odbior towarow); Druk ww. oswiadczenia ze sklepiku DPS stanowi zalgcznik nr 9 do
protokotu kontroli.

Dyrektor przediozyl Kontrolujgcemu, nowy druk ww. oswiadczenia ze sklepiku, ktéry zawiera m.in.
numer o$wiadczenia, wyszczegdlniony asortyment oraz potwierdzenie odbioru zakupionych towardw.

Kontrola losowo wybranych akt osobowych pracownikéw DPS na stanowisku opiekun wykazala, ze
pracownicy, ktérzy pobieraja gotéwke z depozytu mieszkancoéw z przeznaczeniem na zakupy okreslonych
przez nich zakupéw nie posiadaja oswiadczen o odpowiedzialnosci materialnej za powierzong gotéwke
mieszkancow w zwigzku z wykonywaniem ww. czynnosci. Podpisanie ww. odpowiedzialnosci materialne;j
przez pracownika zabezpieczy $rodki pieni¢zne mieszkancow w przypadku braku rozliczenia si¢ z pobranej
gotowki na zakupy dla mieszkanca (z réznych przyczyn — przekroczenie okreslonego terminu na rozliczenie
lub zakonczenie stosunku pracy w DPS).

Dyrektor poinformowal Kontrolujgcego, ze z pracownikami DPS na stanowiskach opiekun, ktérzy pobieraja
gotowke z depozytu mieszkancéw z przeznaczeniem na zakupy okreslonych przez nich zakupéw, zostanie
podpisana odpowiedzialnos¢ materialna za powierzona gotéwke mieszkancéw w zwigzku z wykonywaniem
WW. CZynnosci.

IX. TRENING EKONOMICZNY.

1) Ofkreslenie wysokosci srodkéw finansowych.
Zgodnie z § 12 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z 25 marca 2004 r.
w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz.U.2021.2284 z 10.12.2021 r.), uczestnik warsztatu, ktory
w ramach indywidualnego programu bierze udzial w treningu ekonomicznym, moze otrzymaé do swojej
dyspozycji srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej 20% minimalnego wynagrodzenia za
prace. Wysoko$¢ srodkow finansowych oraz ich przeznaczenie indywidualnie dla kazdego uczestnika
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ustala rada programowa warsztatu zgodnie z indywidualnym programem, uwzgledniajac postanowienia
regulaminu organizacyjnego warsztatu.

Zgodnie z protokolem z 3 listopada 2022 r. z Posiedzenia Rady Programowej Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Rzeszowie przy ul. Zaleskiej 7a:

e w posiedzeniu wzieli udzial: Kierownik Warsztatu Terapii Zajeciowej; 10 Instruktorow Terapii

Zajeciowej oraz Psycholog-Terapeuta;

e Rada Programowa Warsztatu Terapii Zajgciowej podjeta jednogiosnie decyzje o zwigkszeniu od

listopada 2022 r. wigcznie maksymalnej kwoty treningu ekonomicznego przeznaczonej miesi¢cznie
na jednego uczestnika w wysokosci 100 zt.

2) Wjyplata srodkéw finansowych od styczniu do marca 2023 r.

a)

b)

W dniu 31 stycznia 2023 r. (Raport kasowy nr 5 — dowéd wyplaty KW/K/121/2023) zostaty
dokonane wyplaty z tytutu treningu ekonomicznego za styczen 2023 r. dla 49 mieszkafcow DPS
w lacznej kwocie 4760 zt (do 100 zI na osobg). Na liscie wyplat pn. ,Koszty treningu
ekonomicznego za styczen 2023 r.” znajduja si¢ podpisy mieszkanicow odbierajacych gotowke. Liste
sporzadzil Kierownik Warsztatéw Terapii Zajeciowej. Na liscie swoje podpisy zlozylo réwniez
10 pracownikéw DPS, ktorzy potwierdzili propozycje zmniejszenia wysokosci wyplaty dla
4 mieszkancéw DPS. Zgodnie z informacjg na ww. liScie ww. gotéwke wyplacono w obecnosci
3 pracownikow DPS.

W dniu 27 lutego 2023 r. (Raport kasowy nr 10 — dowéd wyplaty KW/K/258/2023) zostaly dokonane
wyplaty z tytuhu treningu ekonomicznego za luty 2023 r. dla 48 mieszkancéw DPS w tacznej kwocie
4 642,50 zt (do 100 zI na osobg). Na liscie wyplat pn. ,, Koszty treningu ekonomicznego za luty
2023 r.” znajduja si¢ podpisy mieszkancow odbierajacych gotowke. Liste sporzadzil Kierownik
Warsztatéw Terapii Zajeciowej. Na liscie swoje podpisy zlozylo rowniez 10 pracownikéw DPS,
ktorzy potwierdzili propozycje zmniejszenia wysokosci wyplaty dla 7 mieszkancéw DPS. Zgodnie
z informacja na ww. liscie ww. gotowke wyptacono w obecnosci 3 pracownikow DPS.

W dniu 24 marca 2023 r. (Raport kasowy nr 13 — dowéd wyplaty KW/K/396/2023) zostaty dokonane
wyplaty z tytulu treningu ekonomicznego za marzec 2023 r. dla 50 mieszkancéw DPS w lacznej
kwocie 4 656,18 zt (do 100 zI na osobg). Na liscie wyplat pn. ,, Koszty treningu ekonomicznego za
marzec 2023 r.” znajdujg si¢ podpisy mieszkanicow odbierajacych gotéwke. Liste sporzadzil
Kierownik Warsztatéw Terapii Zajgciowej. Na liscie swoje podpisy zlozylo réwniez 9 pracownikéw
DPS, ktorzy potwierdzili propozycje zmniejszenia wysokosci wyplaty dla 5 mieszkancéw DPS.
Zgodnie z informacjg na ww. liscie ww. gotéwke wyplacono w obecnosci 3 pracownikéw DPS.

X. FINANSOWANIE MIESZKANCOWI NIEPOSIADAJACEMU WLASNEGO DOCHODU
WYDATKOW NA NIEZBEDNE PRZEDMIOTY OSOBISTEGO UZYTKU.

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 3i Rozporzadzenie ws. doméw pomocy spolecznej ,, Dom, niezaleznie od typu,
Swiadczy ustugi wspomagajqce, polegajgce na finansowaniu mieszkaricowi domu nieposiadajgcemu
wlasnego dochodu wydatkéw na niezbedne przedmioty osobistego uzytku, w kwocie nieprzekraczajgcej 30%
zasitku stalego, o ktérym mowa w art. 37 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej”.

W dniu 24 maja 2023 r. Kontrolujgcy poprosit Dyrektora o przedtozenia wykazu mieszkancow, ktorzy nie
posiadaja wlasnego dochodu z przeznaczeniem na zakup niezbednych przedmiotéw osobistego uzytku
o ktérych mowa w§ 5 ust. 1 pkt 3i Rozporzgdzenie ws. doméw pomocy spolecznej. Pracownik socjalny DPS
przekazat Kontrolujgcemu o$wiadczenie z 24 maja 2023 r. stanowiace zalgcznik nr 7 do protokotu kontroli,
zgodnie z ktérym na dzien 24 maja 2023 r. w DPS nie ma mieszkancow, ktorzy nie posiadaja wlasnego
dochodu.

XI.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Zarzadzeniem nr 22/2018 Dyrektora z 31 grudnia 2018 r. zostaly ustalone zasady (polityka) rachunkowosci,
ktoére zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia obowigzujg od 1 stycznia 2019 r.
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Zarzadzeniem nr 5/2019 Dyrektora z 29 kwietnia 2019 r. zostaly wprowadzone zmiany do zasad (polityki)
rachunkowosci, ktére zgodnie z § 2 ww. zarzadzenia obowiazujg od 29 kwietnia 2019 r.

Zarzadzeniem nr 6/2019 Dyrektora z 1 lipca 2019 r. zostaly wprowadzone zmiany do zasad (polityki)
rachunkowosci, ktére zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia obowigzuja od 1 lipca 2019 r.

Zarzadzeniem nr 15/2019 Dyrektora z 31 grudnia 2019 r. zostaly wprowadzone zmiany do zasad (polityki)
rachunkowosci, ktére zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia obowiazuja od 1 stycznia 2020 r.

Zarzadzeniem nr 29/2020 Dyrektora z 31 grudnia 2020 r. zostaly wprowadzone zmiany do zalgcznika nr 9
zasad (polityki) rachunkowosci, ktére zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia obowigzujg od 31 grudnia 2020 r.

Zarzadzeniem nr 12/2021 Dyrektora z 1 pazdziernika 2021 r. zostaly wprowadzone zmiany do zalacznika nr
9 zasad (polityki) rachunkowosci, ktore zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia obowigzujg od 1 pazdziernika 2021 r.

Ww. zasady rachunkowosci obejmuja w szczegolnosci:

e Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zalacznik nr 1;

e Procedury kontroli finansowej zwigzane z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéow budzetowych
oraz gospodarowaniem mieniem Domu Pomocy Spolecznej — zatgcznik nr 2;

e Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalenie wyniku finansowego — zatgcznik nr 3;

e Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych oraz Zakladowy Plan Kont Domu Pomocy Spolecznej —
zalacznik nr 4;

e System ochrony danych w jednostce — zatacznik nr 5;

e Wykaz programéw komputerowych uzywanych w Domu Pomocy Spolecznej - zalgcznik nr 6;

* Obieg dokumentacji finansowo-ksiegowej w Domu Pomocy Spolecznej - zatacznik nr 7;

¢ Instrukcja kasowa Domu Pomocy Spolecznej — zalgcznik nr 8;

* Instrukcja inwentaryzacyjna Domu Pomocy Spolfecznej — zatacznik nr 9;

e Wykaz oséb odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dowoddéw ksiggowych oraz wzory
podpiséw — zalgcznik nr 10.

XII. PRAWIDLOWOSC SPORZADZENIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH.

Kontroli poddano prawidlowos¢ sporzadzenia sprawozdan budzetowych za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do dnia 31 marca 2023 r.

1) Sprawozdanie RB-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 marca 2023 roku.

Na podstawie przedtozonych przez Gldwnego ksiegowego:

* sprawozdania RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego za
okres sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 31 marca 2023 roku podpisanego w dniu 6 kwietnia
2023 r. przez Dyrektora i Gldwnego ksiegowego;

e wydrukow , zestawien stanu ksiggi gléwnej” z programu FK ARISCO (wersja 7.4.2.1062) - ewidencja
ksiag rachunkowych DPS za okres od 01.01.2023 r. do 31.03.2023 r.,

Kontrolujgcy ustalil, ze:

* Naleznoéci (salda poczgtkowe plus przypisy minus odpisy) wykazane w ww. sprawozdaniu s zgodne
z ewidencja ksiegowg DPS;

* Dochody wykonane (wplywy minus zwroty) sa zgodne z ewidencja ksiegowa DPS:

* Naleznosci pozostate do zaplaty ogolem sa zgodne z ewidencja ksiggowa DPS;

2) Sprawozdanie RB-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 marca roku 2023.

Na podstawie przedlozonych przez Gldwnego ksiegowego:
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e sprawozdania RB-28S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego za
okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 31 marca 2023 roku podpisanego w dniu 6 kwietnia
2023 r. przez Dyrektora i Glownego ksiggowego;

e wydrukéw |, zestawien stanu ksigegi glownej” z programu FK ARISCO (wersja 7.4.2.1062) - ewidencja
ksiag rachunkowych DPS za okres od 01.01.2023 r. do 31.03.2023 r.;

Kontrolujgcy ustalil, ze:
e Plan (po zmianach) wykazany w ww. sprawozdaniu jest zgodny z ewidencja ksiegowa DPS;

e Zaangazowanie wykazane w ww. sprawozdaniach jest zgodne z ewidencja ksiegowa DPS;

e Wydatki wykonane wykazane w ww. sprawozdaniach sa zgodne z ewidencjg ksiggowa DPS;

e Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego ogétem wykazane w ww. sprawozdaniach sa
zgodne z ewidencja ksiggowa DPS;

e Kwoty zobowigzan ujete w losowo wybranych pozycjach ww. sprawozdania RB-28S (rozdzial 85202,
paragraf: 4210, 4220, 4230, 4270, 4300, 4360, 4430), wynikaja z dokumentéw zrodlowych
wprowadzonych do ewidencji ksiegowej DPS oraz dekretacji Glownego ksiggowego.

3) Sprawozdania Rb-N — kwartalnego sprawozdania o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych wedlug stanu na koniec 1 kwartalu 2023 r.

Na podstawie przedtozonych przez Glownego ksiegowego:

e sprawozdania RB-N - kwartalnego sprawozdania o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wedtug stanu na koniec 1 kwartatu 2023 r. podpisanego w dniu 6 kwietnia 2023 r. przez
Dyrektora 1 Gléwnego ksiegowego;

* wydrukow ,, zestawien stanu ksiggi gléwnej” z programu FK ARISCO (wersja 7.4.2.1062) - ewidencja
ksigg rachunkowych DPS za okres od 01.01.2023 r. do 31.03.2023 r.;

Kontrolujgcy ustalil, ze ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksiagg

rachunkowych DPS.

4) Sprawozdania Rb-Z — kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wg tytulow dluznych oraz

poreczen i gwarancji wedlug stanu na koniec 1 kwartalu 2023 r.

Na podstawie przedtozonych przez Gldwnego ksiegowego:

* sprawozdania Rb-Z — kwartalnego sprawozdania o stanie zobowiazan wg tytuléw dtuznych oraz poreczen
1 gwarancji wedlug stanu na koniec 1 kwartalu 2023 r. podpisanego w dniu 6 kwietnia 2023 r. przez
Dyrektora i Gldwnego ksiegowego;

* wydrukéw ,,zestawien stanu ksiggi gléwnej” z programu FK ARISCO (wersja 7.4.2.1062) - ewidencja
ksiag rachunkowych DPS za okres od 01.01.2023 r. do 31.03.2023 r.;

Kontrolujgcy ustalil, ze ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksiag
rachunkowych DPS.

XIII. DOWODY KSIEGOWE.

Kontrola losowo wybranych do kontroli dowodéw ksiggowych (faktur) zaewidencjonowanych w okresie
styczen-marzec 2023 r., wykazala ze:

* Podstawe zapisbw w ksiegach rachunkowych stanowig oryginaly dowodéw ksiggowych oraz
dokumentéw wewngtrznych i zbiorczych zestawien jednorodnych dowodéw ksiegowych;

*  Zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym;

e  Zostaly sprawdzone przez Gléwnego ksiegowego w zakresie:
- oceny prawidlowos$ci merytorycznej operacji i zgodnosci z prawem;
- kompletnosci oraz formalno-rachunkowe;j rzetelnosci i prawidlowosci dokumentéw;
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- wysokosci posiadania w planie finansowym srodkéw finansowych na pokrycie wydatku.
e  Zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora;
e  Zostaly zaplacone w terminie ptatnosci;
e Nie wszystkie dowody ksiggowe wplywajace do DPS zostaly zarejestrowane.

Dokumenty nie posiadajace daty wplywu do DPS, wykluczaja mozliwos¢ prawidlowego
zakwalifikowania go do wlasciwego miesigca (okresu rozliczeniowego — sprawozdawczego), o czym
jest mowa na stronie 7 zalacznika nr 1 do polityki rachunkowosci, gdzie widnieje zapis o tresci:
. Zuwagi na termin sporzgdzania sprawozdan, zobowigzania finansowe dotyczgce poprzedniego
miesigca ewidencjonuje si¢ w ksiggach rachunkowych na podstawie dowodow zZrodlowych otrzymanych
do 5 dnia nastgpnego miesigca, w przypadku zobowigzan dotyczgcych poprzedniego roku do dnia 25
stycznia roku nastgpnego. Dowody Zrédlowe otrzymane pozniej sq ujmowane w ksiggach w miesigcu
otrzymania”.

Zarzadzeniem nr 20/2020 Dyrektora z 26 pazdziernika 2020 r. zostala wprowadzona m.in. instrukcja

kancelaryjna, ktéra wchodzi w zycia ,,z dniem podpisania”.

Zgodnie z ww. instrukcjg kancelaryjng m.in.:

e Rejestrowanie przesylek wplywajacych polega na umieszczeniu w dowolnej kolejnosci w rejestrze
prowadzonym na nosniku papierowym lub w postaci elektronicznej (§10 ust.3 ww. instrukcji
kancelaryjnej DPS),

e Po zarejestrowaniu przesylki na nosniku papierowym punkt kancelaryjny umieszcza i wypelnia pieczeé
wplywu na pierwszej stronie pisma (§/2 ust.2 ww. instrukcji kancelaryjnej DPS);

e Jezeli pracownik otrzymal przesytk¢ w zamknigtej kopercie i stwierdzil, ze dotyczy ona spraw
stuzbowych, jest obowigzany przekaza¢ ja do punktu kancelaryjnego w celu uzupelnienia danych
w rejestrze przesylek wplywajacych lub samodzielnie wykona¢ zadania punktu kancelaryjnego (§12 ust.5
ww. instrukcji kancelaryjnej DPS);

¢ Po wykonaniu czynnosci zwigzanych z przyjeciem i zarejestrowaniem przesylek punkt kancelaryjny
dokonuje ich rozdziatu do wlasciwych komérek organizacyjnych lub 0séb przekazania w sposéb przyjety
w DPS (§18 ust.1 ww. instrukcji kancelaryjnej DPS);

* Dokumentacja nadsylana i skladana w DPS oraz w nim powstajaca dzieli si¢ ze wzgledu na sposob jej
rejestrowania i przechowywania na tworzaca akta sprawy i nietworzaca akt sprawy (8§22 ust.] ww.
instrukcji kancelaryjnej DPS). Dokumentacja nietworzaca akt sprawy to dokumentacja, ktéra nie zostala
przyporzadkowana do sprawy, a jedynie do klasy z wykazu akt (§22 ust.3 ww. instrukcji kancelaryjnej
DPS);

* Dokumentacja nietworzaca akt sprawy nie jest rejestrowana w spisach spraw, lecz gromadzona
w teczkach aktowych, zakladanych dla klas koncowych w jednolitym rzeczowym wykazie akt (§24 ust.]
ww. instrukcji kancelaryjnej DPS). Ww. dokumentacj¢ nietworzgcq akt sprawy stanowig m.in.
dokumentacja finansowo-ksiggowa, w szczegdlnosci rachunki, faktury i inne dokumenty ksiegowe (§24
ust.2 pkt 3 ww. instrukcji kancelaryjnej DPS);

W trakcie trwania kontroli zarzagdzeniem nr 8/2023 Dyrektora z 18 maja 2020 r. do pkt I zalgcznika nr 7
polityki rachunkowosci zostal wprowadzony zapis o tresci: ,, Faktury wplywajgce do Domu Pomocy
Spolecznej sq rejestrowane zgodnie z Instrukcjq Kancelaryjng. Faktury zarejestrowane w punkcie
kancelaryjnym przekazywane sq do dekretacji dyrektorowi a nastgpnie kierownicy dzialéw, pracownicy
zajmujqcy samodzielne stanowiska potwierdzajq odbior faktury skladajgc wlasnorgczny podpis w dzienniku
korespondencji. Faktury dotyczqce artykuléow zywnosciowych oraz lekéw ewidencjonowane sg
w wyodrebnionych rejestrach i bezposrednio przekazywane do kierownikéw dzialow .
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Dyrektor poinformowal Kontrolujgcego, ze powyzsze zapisy beda przestrzegane, co skutkowac bedzie
rejestracja wszystkich dowodéw ksiggowych wplywajacych do DPS.

XIV. GOSPODARKA PIENIEZNA I KASOWA.

Kontroli zostata poddana gospodarka pienigzna i kasowa w marcu 2023r., w wyniku ktérej stwierdzono, ze:

Gotéwke i czeki gotowkowe przechowywane sa w sejfie;

Operacje kasowe DPS prowadzone sa za pomoca programu komputerowego ,, Kasa” wersja 7.4.0.199
firmy ,,ARISCO™;

Operacji kasowych dokonuje pracownik wyznaczony przez Dyrektora;

Raporty kasowe sporzadzane sa za okresy kilkudniowe;

Prawidlowos¢ sporzadzania raportow kasowych sprawdza Glowny ksiegowy i Dyrektor (o czym $wiadczq
ich podpisy na raporcie kasowym: ,, podpisy sprawdzajgcego”);

Kasjer zlozyl pisemne oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pienigdze i inne
wartosci oraz zobowiazat sie do przestrzegania przepisOw w zakresie operacji kasowych.

XV. ZALICZKI.

1)

2)

3)

Ustalenie zaliczki stalej na 2023 r.

a) Zarzadzeniem nr 1/2023 Dyrektora z 9 stycznia 2023 r. zostala okreslona wysokos¢ zaliczek statych
na 2023 r. Zgodnie z treScia ww. zarzadzenia zaliczka stala ustalona zostala dla kierowcy
samochodu stuzbowego DPS lub osoby zastepujacej w wysokosci 1 000 zt.

b) Zarzadzeniem nr 3/2023 Dyrektora z 9 stycznia 2023 r. zostala okreslona wysokos¢ zaliczek statych
na 2023 r. Zgodnie z trescia ww. zarzadzenia zaliczka stala ustalona zostala dla pracownika
socjalnego DPS w wysokosci 200 zt na zakup znaczkdéw pocztowych.

Wyplata zaliczki stalej.

a) W dniu 10 stycznia 2023 r. kierowcy samochodu stuzbowego DPS zostata wyplacona zaliczka stala
na zakupy (RK nr 1 dokument ksiggowy nr KW/K/3/20023). Wniosek o zaliczke zostal sprawdzony
pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzony do wyplaty przez
Dyrektora.

b) W dniu 26 stycznia 2023 r. pracownikowi socjalnemu DPS zostala wyplacona zaliczka stala na
zakup znaczkéw pocztowych (RK nr 4 dokument ksiggowy nr KW/K/110/20023). Wniosek
o zaliczke zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzony do wyplaty przez Dyrektora.

Rozliczanie zaliczki.

a) Zgodnie z wnioskiem o zaliczke z 10 stycznia 2023 r. kierowcy samochodu shuzbowego DPS
zaliczka w kwocie 1 000 zt zostala zaksiggowana na koncie nr 234/1/01. Kontrolujgcy ustalil, ze na
koncie 234/1/01 w okresie od stycznia do kwietnia 2023 r. oprécz zaksiegowania ww. zaliczki nie
ma obrotow. Glowny ksiegowy wraz z Kasjerem poinformowali Kontrolujgcego, ze rozliczenia
zaliczek s stale dokonywane, ale nie sag ewidencjonowane na koncie 234/1/01.

b) Zgodnie z wnioskiem o zaliczke z 26 stycznia 2023 r. pracownika socjalnego DPS zaliczka
w kwocie 200 zt zostala zaksiggowana na koncie nr 234/1/02. Kontrolujgcy ustalil, ze na koncie
234/1/02 w okresie od stycznia do kwietnia 2023 r. oprécz zaksiegowania ww. zaliczki nie ma
obrotéw. Gléwny ksiegowy wraz z Kasjerem poinformowali Kontrolujgcego, 7e rozliczenia zaliczek
sg stale dokonywane, ale nie sa ewidencjonowane na koncie 234/1/02.

Powyzsze rozliczenia zaliczek statych jest rozbiezne z ustaleniami w punkcie IV pn. , Gospodarka
pienigzna” zalacznika nr 1 do polityki rachunkowosci DPS, zgodnie z ktérym Zaliczkobiorca dokonuje
rozliczenia na formularzu ,, Rozliczenie zaliczki” do ktérego dolacza si¢ oryginaly rachunkéw ktére sa
sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty. Kontrolujgcy ustalil, ze formularz ,, rozliczenia zaliczki” nie jest
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stosowany, a zasady rachunkowosci lub inne wewngtrzne procedury DPS nie precyzuja terminu
rozliczenia zaliczki stale;.
Zaliczki stale powinny by¢ rozliczne nie rzadziej niz raz w miesigcu (najlepiej na koncu miesigca,
z wydatkéw dokonanych w tym miesigcu). Natomiast zaliczki jednorazowe powinny by¢ rozliczane
w terminie okreslonym we wniosku.
Dyrektor wraz z Glownym ksiegowym poinformowali Kontrolujgcego, ze:
e zaliczki byly rozliczane, ale nie byly one dokumentowane na formularzu ,, Rozliczenie zaliczki” i nie
byly ewidencjonowane na koncie 234;
e od czerwca 2023 r. wszystkie pobrane zaliczki beda rozliczane na formularzu ,, Rozliczenie zaliczki”
i ewidencjonowane na koncie 234.

4) Zapisy polityki rachunkowosci w zakresie zaliczek i dokonywania zakupow gotowkowych przez

pracownikow.
Zgodnie z punktem IV pn. ,, Gospodarka pienigzna” zatacznika nr 1 do polityki rachunkowosci DPS:
e, Do zaplaty rachunku w formie gotéwkowej mozna pobrac zaliczke z kasy jednostki”;
e, Dopuszcza si¢ zwrot gotéwki pracownikom za zakupy dla DPS, po wczesniejszym zatwierdzeniu

rachunku/faktury przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora Jednostki. Wyplat dokonuje kasjer
z pogotowia kasowego, odbiér gotéwki potwierdza pracownik, ktory dokonal zakupu”.

Zgodnie z ww. punktem polityki rachunkowosci DPS pracownik przed stuzbowym zakupem gotéwkowym
moze pobraé zaliczke jednorazowa bez potrzeby angazowania wlasnych (prywatnych) srodkow.

Zarzadzeniem nr 10/2023 Dyrektora z 25 maja 2023 r. usunigty zostal ww. zapis dotyczacy angazowania
wiasnych srodkow pracownikow na zakupy dla DPS, (ujety w zalgczniku nr 1 tj. polityki rachunkowosci DPS
w zakresie ogélnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych w punkcie I ,, Gospodarka pienigzna”).

Zalaczniki do protokolu kontroli:

Zalacznik nr 1 - Protokol kontroli z dnia 12 maja 2023 r. depozytow pienig¢znych mieszkancow DPS;
Zalgcznik nr 2 - Protokot kontroli z dnia 12 maja 2023 r. depozytéw wartosciowych mieszkancéw DPS;
Zalacznik nr 3 - Protokot kontroli z 17 maja 2023 r. kasy gotéwkowej DPS;

Zalgcznik nr4 - Zestawienie z 19 maja 2023 r. kontroli depozytéw mieszkancow DPS wyszczegdlnionych
w zeszytach nr 48-50;

Zalgeznik nr 5 - Zestawienie rocznych kosztéw dzialalnosci DPS w 2022 r. wynikajaca z utrzymania
mieszkancow;

Zalgcznik nr 6 - Zestawienie rozliczenia si¢ pracownikow DPS z gotéwki pobranej w okresie od
01.01.2023 r. do 30.04.2023 r. na zakupy dla mieszkancow;

Zalgcznik nr 7 - Oswiadczenie z 24 maja 2023 r. pracownika socjalnego DPS ws. mieszkancow
nieposiadajacych wlasnego dochodu;

Zalgcznik nr 8 —  Oswiadczenie z 31 maja 2023 r. oséb materialnie odpowiedzialnych za depozyty
pienig¢zne mieszkancéw ws. wplaty brakujacej kwoty depozytu;
Zalgcznik nr 9 —  Druk oswiadczenia ze sklepiku DPS potwierdzajacy dokonanie zakupow;

Zalgcznik nr 10 — Kserokopia z 31 maja 2023 r. oswiadczenia z 30 maja 2023 r. mieszkanca DPS
o inicjatach WD;

Zalacznik nr 11 — Kserokopia z 31 maja 2023 r. oswiadczenia z 30 maja 2023 r. mieszkanca DPS
o inicjatach MK;

Zatacznik nr 12 — Kserokopia z 31 maja 2023 r. oswiadczenia z 30 maja 2023 r. mieszkanca DPS
o inicjatach AM;
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Zalgcznik nr 13 — Kserokopia z 31 maja 2023 r. o$wiadczenia z 30 maja 2023 r. mieszkanica DPS
o inicjatach TS;

Zalgcznik nr 14 — Kserokopia z 31 maja 2023 r. o$wiadczenia z 30 maja 2023 r. mieszkafica DPS
o inicjatach MT.

Informacje koncowe.

Dyrektor zostal powiadomiony o przystugujacym - zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli
(zamieszczonym na stronie internetowej: https://bip.erzeszow.pl/pl/262-biuro-kontroli/2079-informacje-o-
wydziale.html) stanowigcym zalgcznik do Zarzqdzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
28 sierpnia 2012 roku wraz ze zmiang wprowadzong Zarzgdzeniem nr VII/558/2016 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z 19 lutego 2016 r. oraz zmiang wprowadzong Zarzgdzeniem nr VIII/1933/2022 Prezydenta
Miasta Rzeszowa z 14 lipca 2022 r. - prawie do wniesienia zastrzezen co do tresci protokotu kontroli przed
jego podpisaniem, oraz prawie do zgloszenia Dyrektorowi Biura Kontroli Urz¢du Miasta Rzeszowa w ciggu
5 dni roboczych od podpisania protokolu pisemnych wyjasnien lub zastrzezen, co do zawartych w protokole
ustalen.

Zgodnie z § 8 ust. 6 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli, w celu potwierdzenia czynnosci
kontrolnych Kontrolujgcy dokonal adnotacji w ,,Zeszycie przeprowadzonych kontroli w Domu Pomocy
Spolecznej w Rzeszowie ul. Zalgska 7a” (pierwszy wpis w dniu 8 wrzesnia 1994 r.) pod pozycja nr 3
w 2023 r.

Dyrektor zostat poinformowany, ze Informacja pokontrolna z przeprowadzonej kontroli w DPS, ogloszona
zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Rzeszowa, na stronie internetowe;:
https://bip.erzeszow.pl/359-kontrole/4639-wykaz-kontroli.html .

Dyrektor zapoznat si¢ z niniejszym protokolem kontroli i nie wnosi zastrzezen co do tresci w nim zawartych.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano Dyrektorowi,
a drugi wiacza si¢ do akt kontroli.

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Rzeszow, 6 czerwca 2023 roku. Rzeszow, Q’ czerwca 2023 roku.

Kontrolujacy: Kierownik kontrolowanej jednostki:

Glowny specjalista

w Biurze Kontroli/Urzgdu Miasta Rzeszowa D Y;B EKTOR
/, Dpeier e “Znej
oo
/ DOM POMOCY sporECZNE,

dla Oséb Przewlekle Psychican:
o ychicznie Chorych
©9-322 Rzeszéw, y). Zateska r;A
L tel. 17 74 81 150
REGON 690262719 Nip 813-24-99-414

e-mail: sekretan‘at@dpszabeska.resman.pl

DYREKTOR

DAmae Pomoc ! \jQOfECZnej

Poswiadczam odbior protokotu kontroli: QO‘L soCzerwea 2023 r. ... .22

Data, podpis i imienna piecze¢ kiero nostki
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